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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupé
caz, a reviziei prezenteij proceduri

’T\Jr. Tipul actiunii | Nume si prenume Func;ua/. Semnatura/data
crt. ’ compartiment
1. | Elaborat Dinca lulica Asistent tehnic
2. | Verificat Ghita Viorel Expert
coordonator
3. | Avizat [ Stefanescu Dumitre] Manager
4. | Aprobat | Dragan Marian Presedinte |

2. Situatia editiilor $i a reviziilor prezentei proceduri

Tip revizie
Nr . . Capitol/ anexa | M- modificare, Data la care intra in
Editia/revizia . . . . .
crt. ’ revizuita A - adaugare vigoare revizia/ editia
E - eliminare
| Editia 1, Revizia 0 | Nu este cazul | Nu este cazul 20.03.2018
Editia 1, Revizia 1 Elaborarea M A E Data aprobarii de catre
reviziei 1 t DGP AM POPAM
Editia 1, Revizia 2 Elaborarea M,A E Data aprobarii de catre
reviziei 2 { DGP AM POPAM

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia
din cadrul editiei procedurii operationale

Dupa aprobarea de catre DGP AM POPAM, documentul scanat se distribuie intregului
personal al Asociatiei FLAG "Dunarea Calaragseans”, precum si tuturor celor
interesati(evaluatori externi), prin intermediyl paginii web www.dunareacalaraseana.ro.
Procedura va fi pusa n aplicare de catre expertul coordonator sj asistentii tehnici cy

sau de catre evalatorii externi.
4. Scopul

Scopul acestej proceduri este de g asigura un cadry transparent al verificarii conformitatii
administrative i eligibilitatii, de a stabili conformitatea, corectitudinea s; completitudinea
solicitarii prezentate in Cererile de finantare care vor fi finantate din Programul
Operational pentry Pescuit si Afaceri Maritime 2014 - 2020, prin Strategia de Dezvoltare
Locala a zonei pescére$ti,vrespecti ?‘_—?F‘ documentatiei cu cerintele legale si
procedurale ale FLAG DUNAREA CEFA :
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Aceasta procedura urmareste asigurarea unui cadru legal corect, eficient, operativ si
transparent al procesului de verificare a cererilor de finantare si este utilizat de catre
expertul coordonator, asistentii tehnici,evaluatorii externi, manager si presedinte implicati
in aceasta etapa de evaluare.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura operationald este elaborata pentru activitatea SMT/EVALUATORI
EXTERN fn procesul de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii cererilor de
finantare destinate obtinerii de sprijin financiar nerambursabil in cadrul Programului
Operational pentru Pescuit i Afaceri Maritime 2014 — 2020 prin Strategia de Dezvoltare
Locala a Zonei Pescaresti DUNAREA CALARASEANA.

6. Documente de referinta

6.1 Legislatie UE

Regulamentul (UE) nr.508 din 15 mai 2014 privind Fondul European pentru
Pescuit si Afaceri Maritime si de abrogare a Regulamentelor (CE) nr.
2328/2003, (CE) nr. 861/2006, (CE) nr. 1198/2006 si (CE) nr. 791/2007 ale
Consiliului si a Regulamentului (UE) nr. 1255/2011 al Parlamentului European
si al Consiliului;

Regulamentul delegat (UE) nr.1014/2014 al Comisiei din 22 iulie 2014 de
completare a Regulamentului (UE) nr. 508/2014 al Parlamentului European si
al Consiliului din 15 mai 2014 privind FEPAM si de abrogare a Regulamentelor
CE nr.2328/2003,nr.861/2006,nr.1198/2006 si (CE) nr.791/2007 ale
Consiliului si a Regulamentului (UE) nr. 1255/2011 al Parlamentului European
si al Consiliului in ceea ce priveste continutul si constructia unui sistem de
monitorizare si evaaluare comun pentru operatiunile finantate din FEPAM:;
Regulamentul de punere in aplicare (UE) nr. 1242/2014 al Comisiei din 20
noiembrie 2014 de stabilire, in temeiul Regulamentului (UE) nr. 508/2014 al
Parlamentului European si al Consiliului privind Fondul European pentru
pescuit si afaceri maritime, a normelor privind prezentarea datelor relevante
cumulative cu privire la operatiuni.

Regulamentul de punere in aplicare (UE) nr. 1243/2014 al Comisiei din 20
noiembrie 2014 de stabilire a unor norme in temeiul Regulamentului (UE)
nr.508/2014 al Parlamentului European si al Consiliului privind Fondul
european pentru pescuit si afaceri maritime in ceea ce priveste informatiile
SHEITIBMR precum si in ceea ce priveste
lintre potentialele surse de date;
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Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 din 17 decembrie 2013 de stabilire a unor
dispozitii comune privind Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul

Cu modificarile si completarile ulterioare.
Regulamentul Delegat (UE) nr.480/2014 de stabilire a normelor de aplicare
a Regulamentului (UE) nr. 1303/2013

Regulamentul (UE, EURATOM) nr. 966/2012 privind normele financiare
aplicabile bugetului general al Uniunii si de abrogare g Regulamentului (CE,
Euratom) nr. 1605/2002 al Consiliului:

Regulamentul (UE) nr. 1268/2012 privind normele de aplicare a
Regulamentului (UE, Euratom) nr. 966/2012 al Parlamentulyi European sj al
Consiliului privind normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii.
Regulamentui Consiliului (CE, EURATOM) nr. 2988/1 995 privind protejarea
intereselor financiare ale comunitétilor Europene

Regulamentul delegat (UE)2015/2252 af Comisii din 30 septembrie 2015
de modificare a Regulamentului delegat (UE)2015/288 in ceea ce priveste
pericada de inadmisibilitate 3 cererilor pentru sprijin din partea Fondului
European pentry Pescuit si Afaceri Maritime.

Decizia Comisiei nr. C (2015) 8416 final din 25.11.2015 de aprobare a

ulterioare.

6.2 Legislatie nationald

OUG 2672000, cu privire Ia asociatii si fundatii, cu modificarile $i completarile
ulterioare, aprobats prin Legea nr. 246/2005

OUG nr. 49/2015 privind gestionarea financiarda a fondurilor europene
nerambursabile aferente politicii agricole comune, politicii comune de pescuit
si politicii maritime integrate la nivelul Uniunii Europene, precum si a fondurilor
alocate de Ia bugetul de stat pentru perioada de programare 2014 - 2020 sj
pentru modificarea $i completareg-y; ROr acte normative din domeniul garantarii,

P
irieribans
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e Hotardrea Guvernului nr. 640/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului
nr. 49/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene nerambursabil
aferente politicii agricole comune, politicii comune de pescuit si politicii
maritime integrate la nivelul Uniunii Europene, precum si a fondurilor alocate
de la bugetul de stat pentru perioada de programare 2014 — 2020 si pentru
modificarea si completarea unor acte normative din domeniul garantarii,
precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative din domeniul
garantarii;

* Legea nr.31/1990 a societatilor comerciale, cu modificirile si completérile
ulterioare;

* Hotarédrea Guvernului nr. 30/2017 privind organizarea si functionarea
Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale, cu modificirile si completarile
ulterioare;

* Hotérarea Guvernului nr.347/2016 privind stabilirea cadrului general de
implementare a operatiunilor cofi nantate din Fondul European pentru Pescuit
si Afaceri Maritime prin Programul Operational pentru Pescuit si Afaceri
Maritime 2014 - 2020.

e  Ordinul ministrului agriculturii si Dezvoltarii rurale nr. 816/2016 privind
aprobarea Listei detaliate cu cheltuielile eligibile pentru Operationale finantate
in cadrul Programului Operational pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014 —
2020, cu modificarile si completarile ulterioare:

* OUG 66/2011 privind prevenirea si constatarea si sanctionarea neregulilor
aparute in obtinerea fondurilor europene,cu modificarile si completarile

ulterioare;

¢ OUG 23/2008 privin pescuitul si acvacultura, cu modificarile si completarile
ulterioare;

* Legea nr.98/2016 privin achizitile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e HG 640/2016 privin aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor OUG nr.49/2015, privind gestionarea financiara a fondurilor
europene aferente politicii comune de pescuit;

* HG nr 875/2011 pentru aprobarea Normelor metodologicede aplicare a OUG
66/2011 privind prevenirea si constatarea si sanctionarea neregulilor aparute
in obtinerea fondurilor europene,cu modificarile si completarile ulterioare;

* H.G. nr. 929/2014 privind aprobarea Strategiei Nationale de Cercetare,
Dezvoltare si Inovare 2014- 2020;

e Legea nr. 64/1991 privind brsie
ulterioare;
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* Regulamentul de aplicare a Legii nr. 64/1 991 privind brevetele de inventie
cu modificarile si completarile ulterioare;

* Legea nr. 83/2014 privind inventiile de serviciu cy modificarile si completsrile
ulterioare;

* Legea nr. 84/1998 privind marcile i indicatiile geografice, republicatd 2014 cy
modificarile si completirile ulterioare;

* O.G. nr. 57/2002 privind cercetarea stiintifica si dezvoltarea tehnologica cu
aprobata prin Legea nr. 324 din 8 iulie 2003:

* Legea nr. 129/1992 privind protectia desenelor $i modelelor industriale,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Regulamentul de aplicare a Legii nr. 129/1992 privind protectia desenelor si
modelelor industriale, republicata, cu modificarile $i completarile ulterioare;

* Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu modificirile
$i completérile ulterioare;

* Legea nr. 350/2007 privind modelele de utilitate cu modificarile si completarile
ulterioare.

* ORDIN MADR nr. 208/13.03.2018 privind aprobarea schemei de ajutor de
minimis ,Sprijin pentru punerea in aplicare a strategiilor de dezvoltare locald
plasate sub responsabilitatea comunitati’, aferentd Programului Operational
pentru Pescuit si Afaceri Maritime 2014-2020

6.3 Alte documente relevante

* Strategia de dezvoltare local3 a zonei Pescaresti DUNAREA CALARASEANA
*  Programul Operational pentru Pescuit s Afaceri Maritime 2014-2020;

* Regulamentul de Organizare si Functionare a FLAG

* Regulamentul Intern FLAG ;

* Fise post FLAG ;

* Contract de finantare nerambursabils nr.59 /23.03.2017:

* Instructiuni ale DGP AMPOPAM.

*  Ghidurile solicitantulyi pentru masurile 1.1, 1.2, 21,22
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7. Definitii si abrevieri utilizate in prezenta procedura

7.1 Definitii ale termenilor

ok Termenul Definitia
crt. !

1 | Autoritatea de Autoritate din cadrul MADR desemnats si
Management pentru responsabild pentru gestionarea POPAM 2014-2020.
POPAM - Directia
generala pescuit

2 | Programul Operational Document aprobat de CE, elaborat de Romania,
pentru Pescuit si Afaceri | care contine o strategie de dezvoltare si un set de
Maritime prioritati si masuri, pentru a fi implementate cu

finantare din FEPAM.

3 | Prioritatea Uniunii Una din prioritatile unui program operational,
cuprinzénd un grup de masuri legate intre ele si care
au obiective masurabile specifice.

4 | Ghidul solicitantului Document elaborat de FLAG prin care se informeaza
potentialii beneficiari cu privire la conditiile si
modalitatea de acordare a unui sprijin public din
Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime
pentru fiecare masura din cadrul POPAM 2014-2020.

5 | Grup Local de Actiune Parteneriat al actorilor locali, constituit din diversi
pentru Pescuit (FLAG) reprezentanti ai sectorului public, privat si ai societéatii

civile, selectat.

6 | Solicitant Organizatie, institutie sau societate din sectorul
public sau privat, intreprinderi
individuale/intreprinderi familiale (OUG nr. 44/2008)
care depun(e) o cerere de finantare in vederea
finantarii in cadrul POPAM 2014-2020.

7 | Cerere de finantare Formular completat de catre solicitant, in vederea
obtinerii finantarii prin POPAM 2014-2020.

8 | Valoarea totald a Totalul cheltuielilor eligibile si neeligibile necesare

proiectului pentru realizarea proiectului.

9 | Cheltuieli eligibile Cheltuieli efectuate de beneficiar, aferente
operatiuniior finantate din FEPAM, care pot fi
fi nantate atat din contributia financiara a UE, cat Si

P :ﬂgr}tarea publica si/sau cofinantarea privats,

)
RS
I~ m

7]
O
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conform reglementarilor legale ale UE si nationale in

. vigoare privind eligibilitatea cheltuielilor.

Cheltuielile efectuate de beneficiar, aferente

operatiunilor finantate din FEPAM, care nu pot fi

finantate din contributia financiara a UE say din
cofinantarea publica, conform reglementarilor legale
ale UE si nationale in vigoare privind eligibilitatea
cheltuielilor.

Eligibilitate Suma criteriilor Pe care un solicitant trebuije s3 e
indeplineascs in vederea calificarii pentru g obtine
finantare prin masurile finantate din FEPAM.

12 | Operatiune Proiect/ contract/ actiune, selectat/selectats de

Autoritatea de Management, care contribuie Ia
realizarea obiectivelor unei prioritati.

13 | Comitetul de selectie Comitet compus din reprezentanti/parteneri aj
FLAG si experti externi independenti (daca este

cazul). Are atributii de evaluare a cererilor de

Cheltuieli neeligibile

11

finantare depuse de beneficiari si selectia de
proiecte Tn scopul implementarii Strategiei.
Document cadru care defineste scop, obiective,
actiuni, valori in legaturs cu devoltarea sub aspect
€conomic, social, cultural, turistic etc a unei Zone
Pescéresti.

Strategie de dezvoltare g
zonei Pescaresti

7.2 Abrevieri ale termenilor

:lr: Abrevierea Termenul abreviat
1. UE Uniunea Europeana
2. POPAM Programul Operational de Pescuit si Afaceri Maritime 2014 -
2020
3. ROF Regulamentul de organizare si functionare
4, RI Regulament Intern
5. SDL Strategie de Dezvoltare Locala
6. DGP AMPOPAM Directia Generala Pescuit Autoritatea de Management pentru
Programul Operational de Pescuit si Afaceri Maritime
7. GLP/FLAG Grup Local de Pescuit
8. FLAG DC Asociatia Gr cal de pescuit Dunarea Calaraseana
9. SMT Structur. anagexent Tehnic
S 3
35 My

»
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10. | AT Asistent tehnic
11. | POECI Procedura operationald de evitare a conflictului de interese
12. |CF Cererea de finantare
13. |EC Expert coordonator
14. |EE Evaluatori externi
156. | SMIS Sistem unic de management al informatiei

8. Descrierea activitatii

8.1 Generalitati

Procedura de verificare a conformititii administrative si eligibilitétii cererilor de finantare
distinge activitati pe care FLAG-ul/Evaluatorii externi urmeaza si le realizeze in legatura
cu verificarea cererilor prin care se solicita sprijin financiar nerambursabil din POPAM 2014

— 2020 prin SDL, in conformitate cu legislatia nationala si europeana in vigoare.

Procedura de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii cererilor de finantare

stabileste operatiuni desfisurate la nivelul FLAG /evaluatori externi.

Formularele generale si Listele de verificare specifice masurilor prin care se solicita sprijin

financiar nerambursabil sunt

Scopul acestei proceduri este de a asigura un cadru transparent al verificarii conformitatii
administrative si eligibilitatii, de a stabili conformitatea, corectitudinea si completitudinea
solicitarii prezentate in Cererile de finantare care vor fi finantate din SDL, verificarea

anexate la prezentul manual.

documentatiei cu cerintele legale si procedurale ale FLAG Dunarea Calaraseana

8.2 Documente utilizate

8.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate

Nr. Denumire Provenienta |
Crt.

1. | Lista de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii FLAG
2. | Notificare verificare pe teren / confirmarea verificarii pe teren FLAG
3. | Raport de verificare pe teren FLAG
4. | Notificare neconformitate/neeligibilitate FLAG
5. | Notificare de solicitare de informatii suplimentare FLAG
6. | Nota privind Tnlocuirea EC/AT din echipa de verificare a FLAG

|| conformitatii si eligibilitatii
7. | Declaratie de evitare a conflicyf@iae interese FLAG
8. | Registru electronic de inregigffare gicer&Ror de finantare FLAG
A 7
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Raport de verificare pe teren document emis de catre experl,.‘ii/asistengii tehnici
FLAG/experti externi ca urmare g efectudrii vizitej pe teren .

atributiilor detinute.

Pista de audit este documentuy| completat de citre persoanele implicate in verificarea
conformitétii administrative si a eligibilits H-
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8.3 Resurse necesare

8.3.1 Resurse materiale

* Echipamente informatice:
¢ Mijloace de comunicare: telefon, e-mail, fax;
* Mijloace de transport; Aparat foto etc.

8.3.2 Resurse umane

» Conform fisei de post, ROF, ROI.
8.3.3 Resurse financiare

Sunt asigurate conform bugetului indicativ al costurilor de functionare si animare al FLAG
DUNAREA CALARASEANA

8.4 Modul de lucru

Cererile de finantare destinate obtinerii finantarii nerambursabile in cadrul SDL sunt
verificate din punct de vedere al conformitatii administrative si eligibilitatii pe baza listelor
de verificare specifice pentru fiecare masura in parte.
FLAG-ul va organiza apeluri de tip competitiv cu termene limita de depunere a proiectelor
pentru fiecare dintre cele patru masuri din SDL si va publica pe site — ul propriu:
www.dunareacalaraseana.ro  afisare la sediul FLAG si folosind mijloacele de informare
mass-media lansarea apelului precizand in anunt:
* suma totala (valoarea publica) alocati pe sesiune pentru fiecare masura din SDL
aprobata,
* data lansarii apelului de depunere proiecte, data limitd de depunere a proiectelor;
e locul si intervalul orar in care se pot depune proiectele;
® suma maxima nerambursabild care poate fi acordats pentru finantarea unui
proiect.
* se va mentiona si faptul ca valoarea totala eligibila a unui proiect nu poate depasi
200.000 Euro.

Pentru stabilirea cursului de schimb RON-EURO utilizat pentru conversia in EURO, se
va utiliza cursul de schimb al EURO, stabilit prin Decizia Directorului General al
AMPOPAM, publicata pe website-ul www.ampeste.ro.

in apelurile de depunere a proiectelor
pe suport tiparit la sediul FLAG-ului.
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Pentru variantele publicate in presa se pot prezents variante simplificate ale anuntului de
depunere proiecte.

Apelurile de depunere a cererilor de finantare se vor incérea si Tn sistemul informatic
MySMIS 2014, in conformitate cy instructiunile Manualuly; de utilizare MySMIS 2014,
pentru Grupurile de Actiune Localj pentru Pescuit (FLAG-uri).

calendarul modificat vor fi postate pe pagina de internet www.dunareacalaraseana.ro Si
transmise pentry informare la AM POPAM.

Cererile de finantare depuse de catre solicitanti vor respecta formularele specifice fiecarei
masuri din cadry| SDL si din ghidurile solicitantului publicate pe website-ul

Modul de completare al cererii de finantare este prezentat in Anexa 1 |a Ghidul
solicitantului, precum si in tutorialele $i instructiunile aflate pe site-ul Ministerulyi
Fondurilor Europene la adresa http://www.fonduri—ue.ro/mvsmis#manuale.

Cererea de finantare, anexele si declaratiile se Seémneaza electronic de reprezentantul
legal al solicitantuly;.

identificare denumit Cod SMIS. Solicitantul are obligatia de a incarca electronic MySMIS
toate formularele $i anexele solicitate care vor fi completate in limba romana si de a
completa toate campurile din cererea de finantare chiar si cu sintagma »NU se aplicad” say
"N/A”,

Avand in vedere informatiile sunt preva
de finantare nu va fi luata in congiet:
acesteia au fost depasite, acest f

&8 data si ora limita pentru depunerea
W\respingerea acesteia,
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in vederea sprijinirii potentialilor aplicanti, FLAG DUNAREA CALARASEANA, va elabora
si va posta pe pagina web www.dunareacalaraseana.ro, Ghidul Solicitantului care va fi
disponibil inainte de lansarea anuntului de primire proiecte.

Beneficiarii care au depus cererile de finantare pe format hartie, in situatia in care
se realizeaza conexiunea la MySMIS, au obligatia de a introduce Cererea de Finantare
si documentele din dosarul Cererii de finantare in aplicatia informatica MySMIS 2014
disponibila la adresa web hitp://www.fonduri-ue.ro/mysmis

In acest sens vor achizitiona o semnatura electronic si o vor utiliza in conformitate cu

cerintele aplicatiei in MySMIS 2014.

In situatia in care se va realiza conexiunea la aplicatia MySMIS completarea cererii de
finantare se va face in aplicatia MySMIS 2014, conform prevederilor Ghidului
Solicitantului si instructiunii de completare a cererii de finantare - Anexa 1 din Ghid, care
este disponibila n format electronic, pe site - ul
www.dunareacalaraseana.ro-inregistrarea cererilor de finantare

Cererea de finantare va fi inregistrata de catre solicitant prin mijloace electronice on-line
Tn sistemul informatic MySMIS2014. Cererea de finantare primeste automat un cod de
identificare denumit Cod SMIS. MySMIS2014 inregistreaza data si ora trimiterii cererii de
finantare si respinge automat incercarea de depunere a cererii de finantare dupa
termenul limita stabilit in anuntul de deschidere a apelului.

Dupé inregistrarea in sistemul informatic MySMIS2014, cererea de finantare este
inregistrata de catre un expert la FLAG Dunirea Caélaraseand, in Registrul electronic de
inregistrare a cererilor de finanfare (POVCE 06). Numarul de inregistrare al Cererii de
finantare este compus dupa cum urmeaza

00 000000 doopod

" s o i ]
/ Numarul de inregistrare in

| I registrul electronic de

Codificare masura

cererii de finantare

inregistrare a cererilor de al

Data inregistrarii cererii de
finantare
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* Doua caractere, dupa caz, pentru masura specifica

* Sase cifre reprezints data inregistrarii in MySMIS2014 a cererii de finantare

* Patru cifre corespunzitoare fiecarei cereri de finantare in ordinea inregistrarii la
FLAG Dunérea Calardseans

¢ Doua cifre corespunzand codului FLAG-ului,04.

Dosarul administrativ va avea acelasi numar cu numarul de inregistrare al cererii de

finantare, o coperta si un opis, care va fi completat de catre expertul/asistentul tehnic
desemnat (cel care va inregistra cererea de finantare).

Dosarui include un Opis care prezinti structura dosarului. Dosarul administrativ va
cuprinde toate documentele rezultate in urma inregistrérii, evalurii, selectiei si, dupa
Caz, a contestatiei pana la finalizarea tuturor etapelor procedurale.

Documentele vor fi indosariate in format de hértie si electronic (CD), dupa caz, urmand
a fi incluse in dosarul administrativ astfel incat s3 reflecte succesiunea activitatilor
derulate pe parcursul procesului de verificare. Managerul verifica indosarierea/pastrarea

corespunzatoare a documentatiei pe format de hartie si electronic.
8.4.2 Verificarea conformittii administrative si eligibilitatii cererilor de finantare

Documentele rezultate in urma verificarilor efectuate se vor realiza pe suport de hartie.
in acest Caz, corespondenta se va face on-line in sistemul informatic SMIS 2014-2020,

Verificarea conformitatii administrative sj eligibilitatii cererilor de finantare se va
efectua in sistemul informatic SMiS2014, conform procedurii de ,Evaluare flux
scurt” (elaborata de MDRAPFE). in etapa de ,Evaluare flux scyrt” pentru fiecare apel
de lansare cereri de finantare vor fi nominalizati un presedinte si un secretar, din cadrul
expertilor FLAG Dunérea Calaraseana.

Conformitatea administrativa si eligibilitatea cererilor de finantare se realizeaza ,conform
principiului celor 4 ochi” de cétre doi experti din cadrul FLAG Dunirea Caéldraseans sau
experti externi, pe baza Listei de verificare a conformitétii administrative si eligibilitatii
corespunzatoare masurii.

Declaratia de evitare a conflictului de interese, se va semna de cétre personalul care

participa la verificarea conformitéatii admy % $i eligibilitatii, pentru fiecare cerere
de finantare in parte. o )
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Termenul de verificare a conformitatii administrative si a eligibilitatii cererii de finantare
este maximum 5 (cinci) zile lucratoare/expert/asistent tehnic/expert extern de la data
inregistrarii acesteia.

In cazul in care numarul cererilor de finantare primite in vederea aprobarii conformitatii
administrative si eligibilititii este mare, managerul poate decide extinderea termenului
pentru verifcarea cererii de finantare.

Fiecare dintre cei doi completeazi "Lista de verificare a conformitatii administrative sia
eligibilitétii’, care se ataseaza dosarului administrativ.

Toate documentele ce rezults din parcurgerea intregului flux privind verificarea, evaluarea
si selectarea unei cereri de finantare se vor indosaria cronologic in Dosarul administrativ
al cererii de finantare si se vor inscrie in Pista de audit deschisa in faza de inregistrare a
cererilor de finantare.

In cazul aplicarii cererilor de finantare in MYSMIS se va respecta intocmai ghidul de
finantare al Masurii pe care s-a primit cererea de finantare si POVCE, verificarea
conformitatii si eligibilitatii Dosarelor Cererii de finantare va urmari Evaluare flux scurt
conform procedurilor SMIS.

Persoanele care participd la verificarea conformitatii administrative si eligibilitatii vor
semna pentru fiecare cerere de finantare in parte Declaratia de evitare a conflictului de
interese. In cazul existentei unui conflict de interese, se aplicad POECI.

In procesul de analizs a conformitatii administrative si eligibilitatii unei cereri de finantare
depuse de cétre un solicitant care a mai depus si altd/alte cerere/cereri de finantare in
apeluri anterioare, iar aceasta/acestea au fost respinse in etapele de verificare
administrativd, expertii vor verifica motivele de respingere ale cererii/cererilor de
finantare, in vederea consemnarii existentei unui posibil risc cu privire la veridicitatea
declaratiilor sau informatiilor prezentate de solicitant in cererea de finantare.

Tn cazul in care solicitantul a mai depus cerere/cereri de finantare, iar aceasta/acestea
au fost respinse din motive care privesc veridicitatea declara;iiIor/informatiilor prezentate
in cererile de finantare anterioare, expertii vor consemna aceste informatii la rubrica
Observatii din Lista de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii.

Expertii FLAG/expertii externi pot solicita informatii suplimentare, dacs pe parcursul
verificarilor de conformitate/eligibilitate se constati c3 acest lucru este necesar.

in cazul in care expertii FLAG/expertii externi constats faptul ca solicitantul a omis si
completeze sectiuni din cadrul cererii de finantare sau s& depuna documente mentionate

in lista documentelor dosarului Cererre, (cu exceptia Studiului de fezabilitate,

Memoriu justificativ, Planului de afaé& .‘uS%"«'z) prin intermediul presedintelui si/sau




PROCEDURA OPERATIONALA

X Editia 1/2018
As:EC ::\52235 mﬁ\;‘éﬁu DE VERIFICARE A CONFORMITATII Rovizia 2
CALARASEANA $! ELIGIBILITATI PROIECTELOR

Cod POVCE e.l.r.1

Exemplar 1

secretarului  apelului, vor solicita ca prin sistemul informatic SMIS2014, sj
completeze/depuns in termen de 5 zile lucratoare de Ia primirea notificarii in sistemul
informatic, sectiunile/documentele lipse.

Expertii pot solicita informatii suplimentare de cel mult doua ori pentru etapa de verificare
a conformitétii administrative si eligibilitatii cererii de finantare.

Daca cel putin o conditie de conformitate/eligibilitate nu este indeplinita, cererea de
finantare este declarats neconformé/neeligibila.

verificare a conformitatii si eligibilittii $1 vor completa la rubrica Observatii motivele care

au stat la baza neconformitatii administrative.

Daca in etapa de verificare a conformitétii administrative si eligibilititii se constats
cheltuieli neeligibile pentru care este necesar sa se modifice bugetul proiectului, acestia
vor completa la rubrica "Observatii” din Lista de verificare a conformitatii si eligibilitatii
constatarile/propunerile cy privire la modificarea bugetului proiectului.

In aceasts etapa, expertii pot cere solicitantului modificarea bugetului proiectului pentru

Corectarea anumitor erori, precum si In sensul reducerii acestuia, astfel:
* cu valoarea cheltuielilor neeligibile pe care solicitantyl le-a incadrat gresit ca
eligibile
® cu valoarea cheltuielilor potential eligibile dar care:
v’ fie nu au legatura directa cu activitatile propuse,
v fie nu sunt necesare pentru realizarea proiectului,
v fie sunt disproportionate in raport cu obiectivul proiectului.
In aceasta situatie ny pot fi introduse in bugetul modificat cheltuielj eligibile noi !
Pentru proiectele care prevad investitii cu constructii montaj, se va efectua 0 vizita in
teren la locul de implementare, de catre aceiasi experti evaluatori/experti externi care ay
realizat verificarea conformitatii administrative si eligibilitatii.

In termen de 2 (doua) zile lucratoare de la intocmirea Listej de verificare a conformitétii
administrative si eligibilitatii, unul dintre expertii implicati in verificare completeazj
Notificarea vizitej n teren, care este transmisj catre solicitant la adresa de e-
mail/corespondents inscris in cererea de finantare.

Responsabilul legal al solicitantului are obligatia transmiterii unei confirmari, in 2 zile
lucratoare de la datg primirii notificarii vizitei in teren. Solicitantul poate notifica FLAGuI
Cu privire la imposibilitatea realizarii vizjtei teren invocand motivele care impidica
realizarea acesteia, precum si propu :
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in functie de obiectivul general/scopul proiectului, expertii/asistentii
tehnici/expertii externi, (evaluatorii) iau hotéirarea de a efectua vizita in teren,
pentru a se verifica indeplinirea prevederilor alin. (6) al art. 65 din Regulamentul
(UE) NR. 1303/2013, respectiv ci operatiunea nu este incheiats in mod fizic sau
implementati integral la data depunerii cererii de finantare.

Daca conditiile meteo nu permit realizarea vizitei la locul de implementare a proiectului,
aceasta va fi realizat de indata ce conditiile o vor permite. Solicitantul va fi notificat in
scris de aceastd améanare/nous programare.

in urma efectuarii vizitej in teren, cei doi experti vor intocmi Raportul de verificare pe
teren.

in Raportul de verificare pe teren, expertii /asistentii tehnici/expertii externi evaluatori
mentioneazd data, locul, persoanele intalnite, (nume si  prenume, functia,
responsabilitatea in cadrul proiectului) precum si raspunsurile la intrebarile specifice
investitiei propuse prin proiect.

La rubrica de ~Observatii’ cei doi experti/asistenti tehnici/experti externi evaluatori vor
face o scurts prezentare/apreciere asupra conditiilor de la amplasamentul investitiei
viitoare, comparativ cu detaliile tehnice $i financiare inscrise in cererea de finantare.
Timpul alocat intocmirii Raportului de verificare pe teren este de 2 zile lucritoare de la
data incheierii vizitei.

Raportul de verificare pe teren intocmit de expertii/ asistenti tehnici/expertii externi
evaluatori va avea anexate fotografii, precum $i alte documente solicitate de acestia la

- . ~

fata locului, in vederea verificirii corespondentei datelor si informatiilor inscrise in cererea

verificarii in teren, nu corespund informatiilor din cadrul cererii de finantare, aceasta este
declarata neeligibila.

In termen de 2 (douad) zile lucritoare de la data semnérii de catre cej doi experti flag
lexperti externi a Raportului de verificare pe teren, acesta este aprobat de catre
managerul FLAG.

Dupa finalizarea verificarilor si aprobarea Listei de verificare a conformitétii administrative
si eligibilitdtii de catre Mmanager, dacd cererea de finantare intruneste conditiile de
eligibilitate, aceasta este transmisa catre evaluatori externi (intemi si/sau externi dupa
caz), unul tehnic si unul economic, in vederea evaluarii tehnice si economice a cererii de
finantare. Timpul alocat verificarij $i aprobarii Listei de verificare a conformitatii

administrative si eligibilitatii, de catre manager este de 5 zile lucritoare.
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in etapa de verificare a conformittii administrative Si eligibilitatii se pot solicita
clariﬁcéri/informa;ii suplimentare solicitantului/altor institutii/autoritéti, in  vedereg
Clarificarii unor aspecte/documente din Cererea de finantare,

In cazul in care cererea de finantare este declarats neconformé/neeligibilé Se va notifica
solicitantul,

Responsabilyl legal al solicitantului are obligatia transmiterii unej confirmari scrise, prin

fax/posts electronicé/pogsté/depunere directs, in 2 zile lucratoare de |5 data primirii

Seé va realiza conform Prevederilor procedurij privind solutionarea contestatiilor (POSC),
in vigoare.

Managery| FLAG Si expertii/asistenti tehnici/expertii externi evaluatori, vor completa Pjsta
de audit .

8.5 incadrarea etapelor Procedurii in timp

Etapele din cadryl Procedurii de verificare 3 conformitatij administrative Si eligibilitatii
Cererilor de finantare sunt urmatoarele:

- Verificarea conformitatii administrative Si eligibilitatii cererilor de finantare; 5 zjle
lucrétoare/expert de la inregistrarea acesteia in Registry| electronic g| Cererilor de
finantare

- Notificarea solicitantuluj cy privire Ia efectuarea vizite; in teren: 2 zjle lucritoare
de la intocmirea Listei de verificare a conformitatii administrative sia eligibilitatii de cstre
exper;ii/asistententii tehnici/experti externi;

- Tntocmirea raportului de verificare pe teren: 2 zjle lucratoare de |5 data incheierij
verificarii pe teren.

- Transmiterea dosarului administratiy catre Mmanager: 2 zile lucrétoare de |5 data

privind neconformitatea/neeligibilitatea cererii  de
=& acedia de citre Mmanager.
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8.6 Excepgii de la procedura

(1) Daca in urma verificarii conformitatii administrative $i eligibilitatii sunt neclaritati sau
Se constatd discrepante/omisiuni/erori de calcul, se solicita reprezentantului legal al
solicitantului, clarificarea acestora. Aceste clarificari pot fi solicitate de ce| mult doua ori
in etapa de verificare 3 conformitatii administrative $i eligibilitatii, in baza unei Notificari
de solicitare a informatiilor suplimentare

Solicitantul are obligatia ca in termen de 5 zile lucratoare de I3 primirea notificarii s3
transmits, clarificirile Solicitate, inclusiy eventualele documente justificative, in caz
contrar, verificarea cererii de finantare se va realiza doar pe baza documentelor
existente.

(2) Daca exists divergente privind statusul cererij de finantare intre expertii/asistenti
tehniciexperti exteerni evaluatori, acestea sunt mediate/rezolvate de managerul FLAG.
Acesta completeazs ,,Observa;iile”, isi noteaza decizia privind verificarea conformitatii
administrative $i eligibilitatii cererii de finantare, urmand s3 fie parcurse celelalte etape

de verificare.

parcurse celelalte etape de verificare.
Medierea

Daca exista divergentele privind statusul cererii de finantare intre expertii/asistentii
tehnici FLAG/expertii externi acestea sunt mediate de Manager. In situatia in care
expertii/asistentii tehnici FLAG/expertii externj NU se pun de acord |, Mmanagerul va
proceda la inlocuirea unu;j dintre asistenti/experti externi conform planului de inlocuire al
personalului. Dupa inlocuire se vg relua procedura de conformitate/eligibilitate sub
supravegherea Managerului si se va completa cédmpul »~observatii” punandu-se de acord
asupra punctelor divergente.

(4) In cazul in care solicitantul contests neconformitatea administrativa/ neeligibilitatea
cererii de finantare se vor aplica prevederile Procedurii privind solutionarea Contestatiilor

este deschisa.

Erorile de formi:
In cazul in care expertul/ expertii descopers erori de forma in completarea cererii de
finantare de catre solicitant va aplica urméatoarea procedurs:

- solicitantul va proceda la corectarea-in Qrmatiilor solicitate in aplicatia informaticag
SMIS 2014,
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Atentie!!

* Cereride finantare heconforme administativ/neeligibile

Proiectului se vq modifica in «Retras din evaluare de catre beneficiar’ si implica
intreruperes Procesului de analiza a cererij de finantare.

10. Responsabilitati si raspunderi in derulareg activitatij

Compartimentul
(postul)/acgiunea

1 Lansare apel primire
proiecte

Verificare conformitate
administrativé/eli gibilitate

A- aprobare, V - verificare, E — evaluare aplica, Ah- Arhiveazj

Exper;i/Asisten;i
tehnicilExperti
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11. Lista anexe
[ Nr. anexa Denumire anexa Codificare |
[ Anexa 1 Lista de verificare a conformitatii administrative Si POVCEO01
eligibilitatii
Anexa 2 | Notificare vizita pe teren/confirmarea verificarii pe teren POVCEO2 |
Anexa 3 Raport de verificare pe teren POVCEOQ3
Anexa 4 | Notificare cu privire la neconformitatea/neeligibilitatea POVCE04
cererii de finantare
Anexa 5 | Notificare informatii supliementare POVCE 05
Anexa 6 Declaratie evitare conflict de interese POVCEO06
Anexa7 | Registrul electronic de inregistrare a cererilor de POVCEO7
finantare
Anexa 8 | Pista de audit a cererii de finantare POVCE08
Anexa 9 | Matricea de inlocuire POVCEO09
Anexa 10 | Solicitare de inlocuire POVCE10 N
12. Arhivare

Documentele mentionate mai sus sunt stocate in format de hartie si In format electronic
de catre FLAG Duniarea Calarageana si in SMIS péna la inchiderea oficials a POPAM
2014-2020. Arhivarea se va realiza in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.
La finalizarea fiecarui proiect derulat de citre beneficiar (inclusiv monitorizarea), FLAG
va scana toata documentia pe care o va stoca in format electronic pe CD/DVD sau hard

extern.

13.Modificarea manualului de procedura

Procedura se va modifica ori de cate ori este necesar prin utilizarea instructiunii de lucry
privind modificarea manualului de proceduri/propunere de completare/modificare a
manualului de proceduri. Aceasta va fi transmisa la DGP AMPOPAM pentru verificare sj
aprobare. Procedura modificats va primi revizie nous si/say editie noua.

Practic, in situatia in care se constata necesitatea modificarii/completarii procedurij,
Compartimentul/persoana care a generat procedura va intocmi Formularul POIS02

Instructiune de lucry privind modificarea/ completarea procedurii operationale.

Documentul cuprinde :

* Procedura care urmeaza a fi mogfie
* Tip modificare revizuire;
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subcapitolyl, Paragraful sj Pagina unde sunt
efectuate modificarile;

* Textul original din procedura in vigoare sj texty| propus prin care se intentioneaza
Sa se inlocuiascg textul original;

* Fundamentarea

pentru fiecare Propunere de modifi
Cauza modificarij,

Care cu referinte €xacte priving

aprobata de DGPAMPOPAM.
Procedura revizuita va fi tiparita integral sj distribuita persoanelor re
implementarea ei.

14.Plan de inlocuire a pPersonalulyij

Tnlocuirea personaluiui se va face conform Mmatricei de inlocuire 3 Peérsonalului POVCE
09
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3. Lista cuprinzand Persoanele la care ge difuzeaza editig Sau, dupa cagz, revizia din
cadrul editiej pProcedurii operationale........................................................- ....................... 2
" Domang 2
5. Domeniul de e 3
6. Documente de e 3
7. Definitii s abrevierj utilizate in PIGECNA PIOC U 7
8. Descriereg o 9
9. Renuntarea |5 ot e . 20
10. Responsabilitéti si raspunderi in derularea B 20
2 At 21
5 Mot 21
13. Modificareg Manualuluj de O 21
14. Plan de inlocuire a OO 22
CUPINS oot




		2022-06-10T13:23:37+0300
	Dumitrel Stefanescu




